REPUBLIKA HRVATSKA
PRIMORSKO GORANSKA ZUPANIJA
ORINA VRBNIK
OPCINSKA NA CELNICA

Na temeljutlanka 18. stavak 3. Zakona o javnoj nabavi (,Naedavine“ broj 90/11, 83/13
I 143/13) i ¢lanka 59. Statuta @me Vrbnik (,Sluzbene novine* Primorsko-goranske
Zupanije, broj 31/09, 33/09, 15/13 i 25/13), d&igka naelnica Ogine Vrbnik dana 14.
sije¢nja 2014. godine, donosi
PRAVILNIK
O PROVEDBI POSTUPAKA
NABAVE BAGATELNE VRIJEDNOSTI

|. OPCE ODREDBE

Clanak 1.
U svrhu postivanja osnovnih ¢&a javne nabave te zakonitog, namjenskog i svtbgvi
troSenja proréunskih sredstava, ovim se Pravilnikomdug postupak koji prethodi
stvaranju ugovornog odnosa za nabavu robe, radasfaga, procijenjene vrijednosti do
200.000,00 kuna za nabavu roba i usluga, odnosfd80,00 kuna za nabavu radova (u
daljnjem tekstu: nabava bagatelne vrijednosti)ga kukladno odredbama Zakona o javnoj
nabavi ne postoji obveza provedbe postupaka jagbave.
U provedbi postupaka nabave robe, radova i uslsga ovog Pravilnika, obvezno je
primjenjivati i druge vazee zakonske i podzakonske akte, kao i interne akteji se odnose
na pojedini predmet nabave u smislu posebnih zakgra Zakon o obveznim odnosima,
Zakon o prostornom udenju, Zakon o gradnji i dr.).

ll. SPRIECAVANJE SUKOBA INTERESA

Clanak 2.
O sukobu interesa na odgovakajse n&in primjenjuju odredbe Zakona o javnoj nabavi.

[ll. POKRETANJE | PRIPREMA POSTUPKA NABAVE BAGATELN E
VRIJEDNOSTI

Clanak 3.
Pripremu i provedbu postupaka nabave bagatelnedwngsti jednake ili e od 70.000,00
kuna provode ovlaSteni predstavnici natelja koje imenuje ofinska n&elnica internom
odlukom, te odréuje njihove obveze i ovlasti u postupku nabave tedga vrijednosti.
Ovlasteni predstavnici natitelja mogu biti i druge osobe, ako imaju utjecajodlivanje
i/ili druge radnje u vezi s pojedinim postupkom aab bagatelne vrijednosti.
Obveze i ovlasti ovlaStenih predstavnika kaslja su:
- priprema postupka nabave bagatelne vrijednostiodmgoko uvjeta vezanih uz predmet
nabave, potrebnog sadrzaja dokumentacije/uputa wgkupfjanje ponuda, tehékih
specifikacija, ponudbenih troSkovnika i ostalih dolenata vezanih uz predmetnu nabavu,
- provedba postupka nabave bagatelne vrijednostnjesl@oziva na dostavu ponuda
gospodarskim subjektima na dokaziinaslanje i objava Poziva na dostavu ponuda na web
stranici narditelja, otvaranje pristiglih ponuda, sastavljangp®nika o otvaranju, pregledu i
ocjena ponuda, rangiranje ponuda sukladno kriteguodabir ponuda, prijedlog za odabir
najpovoljnije  ponude sukladno kriterju za odabir iuvjetima propisanim
dokumentacijom/uputama za prikupljanje ponudadhigtenje postupka.



U pripremi i provedbi postupka nabave bagatelngedmniosti moraju sudjelovati najmanje 3
(tri) ovlaStena predstavnika, od kojih 1 (jedan)z@amati vazé certifikat na podrgju javne
nabave u postupcima nabave bagatelne vrijednastijpnjene vrijednosti iznad 70.000,00
kuna.
Pripremu i provedbu nabave bagatelne vrijednodtig&e ili vée 20.000,00 kuna, a manje
od 70.000,00 kuna provode sluzbenici jedinstvenprawnog odjela po nalogu ¢&nice,
prema Planu nabave néitelja.
Priprema i provedba nabave bagatelne vrijednos#000,00 kuna provodi se sukladno
¢lanku 6. ovog Pravilnika.

Clanak 4.
Nabava bagatelne vrijednosti jednake iliceeod 20.000,00 kuna mora biti uskéma s
Planom nabave natitelja.
Nabava bagatelne vrijednosti jednake ike@@d 70.000,00 kuna zapnje danom slanja
Zahtjeva za pripremu i getak postupka nabave bagatelne vrijednostelm&ca upduje
procelniku jedinstvenog upravnog odjela.
Obrazac Zahtjeva za pripremu igetak postupka nabave bagatelne vrijednosti sasgaado
ovog Pravilnika (Obrazac 1).

Clanak 5.
Opc¢inska n&elnica kao odgovorna osoba nételja donosi Odluku o pmtku postupka
nabave bagatelne vrijednosti
jednake ili vée od 70.000,00 kuna, koja obavezno sadrzi:
- haziv predmeta nabave,
- procijenjenu vrijednosti nabave,
- podatke o osobama koje provode postupak,
a moze sadrzavati i podatke o ponuditeljima kojé@ae uputiti poziv na dostavu ponude te
ostale bitne podatke.
Obrazac odluke o getku postupka nabave bagatelne vrijednosti sasjawho ovog
Pravilnika (Obrazac 2).

IV. PROVEDBA POSTUPKA NABAVE BAGATELNE VRIJEDNOSTI CIJA JE
PROCIJENJENA VRIJEDNOSTI MANJA OD 20.000,00 KUNA

Clanak 6.
Nabava radova, roba i usluga procijenjene vrijetimoanje od 20.000,00 kuna, provodi se
izdavanjem narudzbenice ili zaktjyanjem ugovora s jednim gospodarskim subjektom po
vlastitom izboru.
Narudzbenica obavezno sadrzi podatke o: osobiikdge narudzbenicu, vrsti roba/ radova/
usluga koje se nabavljaju uz detaljnu specifikagginica mjere, koéiina, jedinénih cijena
te ukupnih cijena, roku i mjestu isporukegima i roku plaanja, gospodarskom subjektu-
dobavljau.
Narudzbenicu potpisuje omska ngelnica.
Ugovor obavezno sadrzi podatke o ugovornim stran&mje sklapaju ugovor, mjestu
sklapanja ugovora, predmetu ugovora, cijeni i astaitnim sastojcima ugovora sukladno
Zakonu o obveznim odnosima.
Ugovor potpisuje ofinska n&elnica.



V. PROVEDBA POSTUPKA NABAVE BAGATELNE VRIJEDNOSTI CIJA JE
PROCIJENJENA VRIJEDNOST JEDNAKA ILI VE CA OD 20.000,00 KUNA, A
MANJA OD 70.000,00 KUNA

Clanak 7.
Nabavu radova, roba i usluga procijenjene vrijetijednake ili vée od 20.000,00 kuna, a
manja od 70.000,00 kuna, naitelj provodi pozivom na dostavu ponuda od najmén(ei)
gospodarska subjekta po vlastitom izboru.
Poziv na dostavu ponuda upje se na nan koji omoguuje dokazivanje da je isti
zaprimljen od strane gospodarskog subjekta (dostayvpovratnica, izvjge o uspjeShom
slanju telefaksom, potvrda elektronske poste).
Poziv na dostavu ponuda mora sadrzavati hajmaapv favnog naréitelja, opis predmeta
nabave, troSkovnik, procijenjenu vrijednost nabakgterij za odabir ponude, uvjete i
zahtjeve koje ponuditelji trebaju ispuniti (ako s@Zzi), rok za dostavu ponude i dma
dostavljanja ponuda, kontakt osobu, broj telefoadresu elektrotke poste.
Rok za dostavu ponuda ne smije biti duzi od 8 dehdana uptivanja poziva.
Za odabir ponude je dovoljna jedna (1) pristiglangda koja udovoljava svim trazenim
uvjetima narditelja.
Sluzbenik koji provodi postupak nabave daje pripgdta odabir ofinskoj na&elnici.
Obavijest 0 odabiru ili ne odabiru ponude r#rlj je obvezan bez odgode istovremeno
dostaviti svakom ponuditelju na dokaziwma(dostavnica, povratnica, izvj@So uspjesnom
slanju telefaksom, potvrda elektréke poste) u primjerenom roku.
Nabava bagatelne vrijednosti jednake ike@®d 20.000,00 kuna, a manja od 70.000,00 kuna,
provodi se izdavanjem narudzbenice ili zakifanjem ugovora s odabranim gospodarskim
subjektom.
NarudZbenicu potpisuje épmska n&elnica.
Ugovor potpisuje ofinska n&elnica.
Iznimno, ovisno o prirodi predmeta nabave i razidiSnog natjecanja, poziv na dostavu
ponuda moze se uputiti najmanje 1 (jednom) gospidan subjektu, u séajevima:
- kad to zahtijevaju tehdki ili umjetnicki razlozi, kod zastite isklgivin prava i na temelju
iskljucivih prava na temelju posebnih Zakona i dr. propisa
- kod hotelskih i restoranskih usluga, odvjékiih usluga, javnobiljezikih usluga,
zdravstvenih usluga, socijalnih usluga, usluga =ntranja, konzultantskih usluga,
konzervatorskih usluga, usluga vjeStaka,
- kada je to potrebno zbog obavljanja usluga ili kedoa dovrSenju zapetih, a povezanih
funkcionalnih ili prostornih cjelina,
- kao i u sl¢aju provedbe nabave koja zahtijeva zurnost te aliosslutajevima po
Odluci naruitelja.

VI. PROVEDBA POSTUPKA NABAVE BAGATELNE VRIJEDNOSTI CIJA JE
PROCIJENJENA VRIJEDNOST JEDNAKA ILI VE CA OD 70.000,00 KUNA, A
MANJA OD 200.000,00 (500.000,00) KUNA

Clanak 8.
Kod postupaka bagatelne nabave jednake ¢ e 70.000,00 kuna, a manje od 200.000,00
kuna za nabavu robu i usluga odnosno do 500.00W08 za radove, istodobno sa objavom
poziva za dostavu ponuda na svojim internetskiemgtama natiteljf moze poslati i poziv
na dostavu ponuda na adrese najmanje 3 (tri) gesgkal subjekta po vlastitom izboru.
Poziv mora biti dostupan na internetskim stranicamapmanje 30 dana od dana njegove
objave.



Poziv na dostavu ponuda upie se na nan koji omoguuje dokazivanje da je isti
zaprimljen od strane gospodarskog subjekta (dos@aypovratnica, izvjgge o uspjeSnom
slanju telefaksom, potvrda elektronske poste).

Poziv na dostavu ponuda mora sadrzavati najmaagv favnog naréitelja, opis predmeta
nabave i trosSkovnik, procijenjenu vrijednost nahdsréerij za odabir ponude, uvjete i
zahtjeve koje ponuditelji trebaju ispuniti (akotszzi), rok za dostavu ponude (datum i
vrijeme), n&in dostavljanja ponuda, adresu na koje se ponust&d@ju, internetsku adresu
ili adresu na kojoj se moze preuzeti dodatna dokuawga ako je potrebno, kontakt osobu,
broj telefona i adresu elektr@kie poSte, datum objave poziva na internetskim &aama.

Rok za dostavu ponuda ne smije biti duzi od 15 dadadana uptivanja odnosno
objavljivanja poziva za dostavu ponuda.

Za odabir ponude je dovoljna jedna (1) pristiglangda koja udovoljava svim trazenim
uvjetima narditelja.

Iznimno, ovisno o prirodi predmeta nabave i razidiSnog natjecanja, poziv na dostavu
ponuda moZe se uputiti najmanje 1 (jednom) gospédan subjektu, u séajevima:

- kad to zahtijevaju tehdki ili umjetnicki razlozi, kod zastite isklgivih prava i na temelju
iskljucivih prava na temelju posebnih Zakona i dr. propisa

- kod hotelskih i restoranskih usluga, odvjékiln usluga, javnobiljezigkih usluga,
zdravstvenih usluga, socijalnih usluga, usluga =ntranja, konzultantskih usluga,
konzervatorskih usluga, usluga vjeStaka,

- kada je to potrebno zbog obavljanja usluga ili kedoa dovrSenju zapetih, a povezanih
funkcionalnih ili prostornih cjelina,

- kao i u sl¢aju provedbe nabave koja zahtijeva Zurnost te aliossluwajevima po Odluci
narltitelja.

Poziv na dostavu ponuda koji se dpje najmanje 1 (jednom) gospodarskom subjektu u
iznimnim sl&ajevima iz prethodnog stavka ovd@tanka ne objavljuje se na internetskim
stranicama natiitelja.

Obrazac Poziva na dostavu ponuda i TroSkovnikasgaisfe dio ovog Pravilnika (Obrazac 3)

I (Obrazac 3a).

Obrazac Ponudbenog lista sastavni je dio ovog Irkai(Obrazac 4).

VII RAZLOZI ISKLJU CENJA, UVJETI SPOSOBNOSTI | JAMSTVA

Clanak 9.
Za nabave bagatelne vrijednosti jednake iieved 20.000,00 kuna, Naitelj moze u pozivu
za dostavu ponuda odrediti razloge iskdinja i uvjete sposobnosti ponuditelja uz shodnu
primjenuclanka 67. datlanka 73. Zakona o javnoj nabavi, te u toméaju svi dokumenti
koje naruitelj trazi ponuditelji mogu dostaviti u neovjergmeslici. Neovjerenom preslikom
smatra se i neovjereni ispis elektrtka isprave.

Clanak 10.
Za nabave bagatelne vrijednosti jednake ikeved 20.000,00 kuna, Naitelj u postupku
nabave bagatelne vrijednosti moze od gospodarshkifelsata traziti jamstvo za ozbiljnost
ponude, jamstvo za uredno ispunjenje ugovora, jmga otklanjanje nedostataka u
jamstvenom roku i jamstvo o0 osiguranju za pékmdgovornosti iz djelatnosti na koje se na
odgovarajdi ntin primjenjuju odredbe Zakona o javnoj nabavi.

VIII ZAPRIMANJE, IZRADA | DOSTAVA PONUDA

Clanak 11.



Za nabave bagatelne vrijednosti jednake itieved 70.000,00 kuna na odredbe o zaprimanju
dostavljenih ponuda i na odredbe o sadrzajucinaizrade te ndnu dostave ponuda na
odgovarajdi se n&in primjenjuju odredbe Zakona o javnoj nabavi i tlve o nainu izrade i
postupanju s dokumentacijom za nadmetanje i ponadam

Za nabave bagatelne vrijednosti do 70.000,00 kwrauge se zaprimaju na dokazivcima
(elektronska posta, fax, osobna dostava, postom i s

IX OTVARANJE, PREGLED | OCJENA PONUDA

Clanak 12.
Otvaranje ponuda obavlja se kod svih postupakavaabagatelne vrijednosti jednake iliéee
70.000,00 kuna. Otvaranje ponuda moze biti javno.
Kod postupaka nabava bagatelne vrijednosti iz stal’k ovogc¢lanka najmanje 2 (dva)
ovlaStena predstavnika nénelja otvaraju ponude u roku od 3 (tri) dana oetka roka za
dostavu ponuda i o tome sastavljaju zapisnik.
U slwaju odbijanja ponuda odgovarégise primjenjuje odredbe Zakona o javnoj nabavi.
Ovlasteni predstavnici nafitelja pregledavaju i ocjenjuju ponude na temeljjeta i zahtjeva
iz poziva na dostavu ponuda.
U postupku pregleda i ocjene ponude mozZe sudjelogfihanje jedan ovlasteni predstavnik
narutitelja koji posjeduje vaze certifikat u podrdju javne nabave.
Postupak pregleda i ocjene ponuda obavljajucswsobe natitelja, te ako je potrebno
neovisne stréne osobe, te se o istome sastavlja zapisnik.
Obrazac Zapisnika o otvaranju i pregledu i ocjemnyrla sastavni je dio ovog Pravilnika
(Obrazac 5).

X KRITERIJ ZA ODABIR PONUDE

Clanak 13.
Kriterij za odabir ponude je najniZa cijena.

X1 ODABIR | PONISTENJE POSTUPKA

Clanak 14.
Kod nabave bagatelne vrijednosti jednake ilteve/0.000,00 kuna, Naftelj na osnovi
rezultata pregleda i ocjene ponuda donosi Obavgestlabiru najpovoljnije ponude koji se
temelji na kriteriju za odabir ponude.
Obavijest 0 odabiru najpovoljnije ponude obvezmiria
1. podatke o natitelju,
2. predmet nabave za koje se donosi obavijest,
3. naziv ponuditelj&ija je ponuda odabrana za sklapanje ugovora o mabav
4. razloge odbijanja ponuda,
5. datum donoSenja i potpis odgovorne osobe.
Obavijest o odabiru najpovoljnije ponude s preshkoapisnika o otvaranju, pregledu i ocjeni
ponuda nartitelj je obvezan bez odgode istovremeno dostawtkem ponuditelju na
dokaziv ngin (dostavnica, povratnica, izv@s o uspjeSnom slanju telefaksom, potvrda
elektronske poste, objavom na internetskim stranécaarditelja).
Rok za donoSenje Obavijesti 0 odabiru najpovoljpgaude iznosi 10 dana od isteka roka za
dostavu ponuda.
Naruwitelj objavom obavijesti o odabiru najpovoljnije made odnosno njenom izvrSenom
dostavom na dokaziv tia stjete uvjete za sklapanje ugovora o nabavi.



Obrazac Obavijesti o odabiru najpovoljnije ponudstavni je dio ovog Pravilnika (Obrazac
6).
Clanak 15.
Narwitelj ¢e ponistiti postupak nabave bagatelne vrijednesigke ili vée 70.000,00 kuna
iz razloga propisanih odredbama Zakona o javnoawiab
Ako postoje razlozi za poniStenje postupka nabaagatelne vrijednosti, natitel] bez
odgode donosi Obavijest o poniStenju postupka rebagatelne vrijednosti.
U Obavijesti o poniStenju postupka nabave bagateifednosti, nartitelj navodi:
1. podatke o natitelju,
2. predmet nabave,
3. obavijest o ponistenju,
4. obrazlozenje razloga ponistenja,
5. datum donoSenja i potpis odgovorne osobe.
Rok za donoSenje Obavijesti o0 poniStenju postupkmtelne nabave iznosi 10 dana od isteka
roka za dostavu ponuda.
Obavijest o ponistenju postupka bagatelne nabavesdikom zapisnika o otvaranju, pregledu
i ocjeni ponuda natiitelj je obvezan bez odgode istovremeno dostavitkem ponuditelju
na dokaziv nén (dostavnica, povratnica, izvi@s o uspjeSnom slanju telefaksom, potvrda
elektrontke poste, objavom na internetskim stranicamaditeija).
Obrazac Obavijesti o poniStenju sastavni je diogdRoavilnika (Obrazac 7).

XIl PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 16.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donoSenja aviiliie se na internetskim stranicama
Opcine Vrbnik.

KLASA:404-01/14-01/01
URBROJ:2142-07-01-14-1
Vrbnik, 16. sij€anj 2014.
OPCINSKA NA CELNICA
Marija Dujmovié-Pavan,dipl.oec., v.r.



